INSTRUCTIVO FIRMA ELECTRONICA

Si no tiene instalado el programa Adobe Acrobat en su equipo, puede descargarlo facilmente desde el siguiente
enlace: https://get.adobe.com/es/reader/

A) Si se trata de la primera vez que se utiliza la herramienta de firma electrénica de documentos en formato .pdf
de Adobe Acrobat DC, se deberan seguir los pasos de pre-registro de la siguiente manera:

1. Abrir un archivo en formato .pdf en software denominado Adobe Acrobat DC.
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2. Enel mendu lateral “Todas las herramientas” seleccionar “Ver mas”.
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3. Buscar la herramienta “Utilizar un certificado” y dar click.
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4. Aparecera un pequefio menu en la parte lateral y debe seleccionar “firmar digitalmente”.
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5. El cursor cambiara de forma y debe seleccionar el drea donde va a estar la firma.
6. Aparecerd el menu "Firmar con un ID digital", seleccionar "Configurar ID digital nuevo".
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7.

8.

En la opcidn “Configurar una ID digital para firma”, seleccione la opcion “Crear una ID digital nueva” y
presione el botén “Continuar”.
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En la opcién “Seleccionar el destino del ID digital nuevo”, seleccione la opcidn “Guardar en archivo” y
presione el botdon “Continuar”.
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9. Enlaopcion “Crear un ID digital firmado automaticamente” complete los datos alli descritos y al finalizar
presione “Continuar”.
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10. Digite una contrasefia para proteger el ID digital y presione “Guardar”.
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e Asise ha creado su firma en el aplicativo Adobe Acrobat DC.



B) Sise trata de la primera vez que se utiliza la herramienta de firma electréonica de documentos en formato .pdf de
Adobe Acrobat DC, se deberan seguir los pasos de pre-registro de la siguiente manera:

1. Abrir un archivo en formato .pdf en software denominado Adobe Acrobat DC.
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2. En el menu lateral “Todas las herramientas” seleccionar “Ver mas”.
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3. Buscar la herramienta “Utilizar un certificado” y dar click.
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4. Aparecerd un pequefio menu en la parte lateral y debe seleccionar “firmar digitalmente”.
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5. El cursor cambiara de forma y debe seleccionar el area donde va a estar la firma.
6. Aparecerd el menu "Firmar con un ID digital", seleccionar su nombre y dar click en “Continuar’
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7. Escriba la contrasefa de su firma electrénica, la cual ingresaron al momento de crearla y presionar
el “botodn firmar”.
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Aspecto  Texto normal v
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["] Bloquear el documento tras la firma Ver detalles del certificado

Este documento contiene construcciones que podrian afectar a su
aspecto. Revisar

Revisalo antes de continuar.
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8. Guardar el documento; se recomienda guardarlo agregando la palabra “firmado” al final del
nombre del documento, para no eliminar el documento original.

Mambre de archive: | Instruccion firma electronica firmad v
Tipo: Archivos Adebe PDF (7.pdf) "

e Asise ha firmado electronicamente el documento.



